山东省电力设施承装(修、试)企业
年度自查报告书填写说明
一、封面

1、单位名称：按营业执照或者事业单位法人证书内容填写全称，并加盖单位公章。

2、填表时间：按本表报送时间填写。

二、法定代表人声明

按照法定代表人身份证上的姓名和身份证号码填写，并请法定代表人在落款处签名，加盖单位公章。

三、自查申报表
1、表格中相关内容请按营业执照和承装（修、试）电力设施许可证内容如实填写。
2、类别与等级：填写格式应为：    级承装类、    级承修类、    级承试类。
3、联系电话：填写办公电话及手机号，以方便及时得到反馈。
4、通讯地址及邮编：填写单位经营常驻地的地址及邮编，以方便及时寄送相关资料。

5、企业人员情况：按照类别分别填写各项人数。
四、自查报告

1、资产情况：所填数值应与2011 年12月份资产负债表和利润表中数值一致，负债表和利润表由单位财务开具即可。

2、人员情况：
（1）进网作业电工必须取证或出示成绩合格证明。

 报名电话：0531-67807897

（2）三员一长如未取证，需出示成绩合格证明或报名证明。

报名电话：0531-67800956

（3）按格式填写各类表格,并按人员填写顺序，附人员证书复印件或报名复印件。

（4）技经人员：民营企业如使用国家电网公司、山东省电力集团颁发的职称证，需出具已退休人员的退休证明和未退休人员的交保记录。

（5）人员不足均应做出书面承诺。

3、安全情况：应根据公司实际安全情况填写。
五、其他填报要求
1、表中空白项请填“无”。

2、逾期或未盖上年度自查合格章的企业，需提供未检原因说明和整改报告。

3、请将自查报告书、人员情况表、各类人员总表、主要机具及设备表等自查材料电子版发至协会邮箱sdpeea_nj@163.com 进行预审。
4、根据整改意见修改完成后，将以上材料及人员证书复印件、法人营业执照副本复印件、利润表和负债表一并装订成册，每页加盖公章，邮寄至协会。

5、各单位收到审核合格通知后，携带“承装(修、试)电力设施许可证（副本）”到协会领取预审合格证明，再转报山东电监办资质处。
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